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Con fundamento en el Articulo 26 de la Ley General de Archivos, en el cual se establece la
obligacién de elaborar un informe anual detallado en cumplimiento al programa anual, se
presenta el Informe de Actividades 2025 de Impresora y Encuadernadora Progreso, S.A.
de C.V.

ACTIVIDADES ACCIONES

Ratificacion de la persona | Mediante oficio No. DG/026/2025 de fecha 22 de abril de

servidora publica Responsable
de la Coordinacion de Archivos.

2025, se informdé al Archivo General de la Nacién la
ratificacion de la persona servidora publica que funge
como Coordinadora de Archivos.

Nombramiento de la persona
Responsable del Archivo de
Concentracion. (RAC)

Con oficio No. DG/004/2025 de fecha 07 de enero de
2025, se realizé la designacion del Responsable del
Archivo de Concentracién (RAC) de IEPSA.

Nombramientos o ratificaciones
de las personas servidoras
publicas Responsables de los
Archivos de Tramite. (RAT)

Mediante Nota No. CA/01/2025 de fecha 08 de enero de
2025, se solicité el nombramiento o ratificacién de las
personas servidoras publicas asignadas para manejar y
operar los diferentes archivos de tramite que integran
cada una de las unidades y areas administrativas, dando
como resultado 23 RAT'’s de acuerdo a lo siguiente:

_ Areas | Nam.deRAT's
Direccion General 1
Gerencias 3
Subgerencias 3
Coordinaciones 4
Departamentos 10
Areas 2

Asesorar a los RAT's para la
adecuada organizacién de sus
archivos.

Se proporciond asesoria a los RAT’s de las unidades y
areas administrativas, en lo relativo a:

v" Procesos técnicos aplicados a sus archivos de tramite.

v" Llenado del Inventario de Archivo de Tramite, poniendo
enfasis en la descripcion de los expedientes.

v Los pasos a seguir para realizar las Transferencias
Primarias, asi como del expurgo, integracion e
identificacion de los expedientes a transferir.

v" El procedimiento para las Bajas de Documentacion de
Comprobacién Administrativa Inmediata.
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ACTIVIDADES ACCIONES
Implementacién del Inventario | Se continla con el reordenamiento del Archivo de

Concentracion, y paralelamente se esta elaborando el
Inventario General del Archivo de Concentraciéon de
IEPSA, a fin de identificar la documentacién que se
encuentra en custodia.

Por lo que, se continuo con la limpieza y organizacion de
la documentacion, y se realizé |la captura en el Inventario
General de:

e 5 cajas de la Direccion General (1994 — 2006).

e 5 cajas de la Gerencia de Produccion (2003 — 2019).

e 26 cajas de la Coordinacion de Lineas de Apoyo (2004-
2019).

e 8 cajas de la Gerencia Comercial (2002-2011).

o 27 cajas del Departamento de Facturacion vy
Embarques (Facturas de 1984 — 1994, 1996-2003,
2005 - 2011)

e 73 cajas Departamento de Facturacion y Embarques
(Remisiones de 2005 - 2012) '

e 64 cajas de la Subgerencia de Adquisiciones y
Contratacion de Servicios (2005-2012)

e 4 cajas del Departamento de Almacén e Inventarios
(2004 y 2010).

e 3 cajas del Departamento de Mantenimiento (2002,
2004 - 2008).

Por lo anterior, al cierre del ejercicio 2025, auln estan

pendientes de limpieza y organizacion un aproximado de |

628 cajas.

Transferencias Primarias 2025.

Durante el ejercicio 2025, no se realizaron transferencias
primarias, debido a la falta de espacio en el archivo de
concentracion.
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ACTIVIDADES ACCIONES

Bajas Documentales. Durante el ejercicio que se reporta, no se realizaron bajas

documentales, ya que aun y cuando en 2024 se solicité al
Archivo General de la Nacién (AGN) la emision de 7
Dictamenes y Actas de baja documentales, en 2025
informé que eran improcedentes, siendo éstas las
siguientes:

Coordlnac:lon de Lineas de Apoyo 1 17 446.9 2011-2014

Departamento de Cobranza y 5 i 934 2006-2009

Organizacion Documental ’ 2011-2018

Subgerencia de Adquisicicnes y

Contratacion de Servicios 2 = boR.l 20352018
L 2005,2007,

Departamento de Mantenimiento 1 4 67.1 2009-2018

Departamento de Cotizaciones 1 83 1,805.5 2006-2013

Total 7 137 3,068.9

Es importante sefialar que desde diciembre de 2024, el
Archivo General de la Naciéon suspendié hasta nuevo
aviso la recepcion de solicitudes de dictamen de destino
final derivado de los trabajos de actualizacion de los
Lineamientos, asi como de la implementaciéon de la
automatizacién del procedimiento de bajas documentales;
sin gue a esta fecha se tenga informacion del reinicio de
recepcion de solitudes de baja.

Por lo que respecta a la Documentacién de Comprobacién
Administrativa Inmediata, se hizo del conocimiento al AGN
la baja documental de 3 como se sefala a continuacién:

Gerencia de Produccion 1 14 348.0 2h12:201d
2019-2022
Gerencia de Produccién (Pre 1 7 134.0 2019-2022
prensa) '
Gerencia Comercial
(Departamento de Cotizaciones) 1 £l G0 20052020
Total 3 48 1,128.0
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Donacion de
CONALITEG

papel a Ia
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ACTIVIDADES ACCIONES

Con fecha 30 de junio de 2025, se realizd via correo
electrénico la solicitud de donacion a la CONALITEG, y el
11 de julio del afio en curso se llevé a cabo la recoleccién
de 103 cajas con un peso total de 2 toneladas con 90
kilogramos, segun consta en el Acta entrega recepcién de
desecho de papel y el ticket de bascula.

Siendo importante mencionar, que ésta donacion
correspondié sélo a las bajas de documentacién de
comprobacién administrativa inmediata realizadas en los
ejercicios 2024 — 2025.

Durante el ejercicio 2025, se continué trabajando en la
revision y actualizacién de las Fichas Técnicas de
Valoracion Documental de las series comunes.

Actualizacion de las fichas
técnicas de valoracion
documental

Actualizacion del Cuadro
General de Clasificacion
Archivistica (CGCA), y el
Catalogo de Disposicion

Documental (CADIDO)

Durante el gjercicio 2025, no se realizé actualizacion del
Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica (CGCA), n
del Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO), en
virtud de que éstos fueron actualizados en el ejercicio
2024.

Grupo Interdisciplinario

Durante el ejercicio 2025, sélo se llevaron a cabo dos de
las cuatro sesiones ordinarias programadas (la primera y
cuarta sesion).

Programa de Capacitacion

Durante el ejercicio 2025, se realizé via correo electrénico
la difusién de los cursos impartidos de manera virtual por
el AGN y la SABG en materia archivistica, teniendo como
resultado 15 constancias de participacion del personal de
IEPSA en los cursos siguientes:

e Programa Anual de Desarrollo Archivistico — PADA (2
personas).

e Elaboracion de la Guia de Archivo Documental (2
personas).

e Tramite de Dictamen de Destino Final de Bajas
Documentales y Transferencias Secundarias (2
personas).
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ACTIVIDADES ACCIONES

e Cumplimiento de la Ley General de Archivos y
Normatividad en Materia de Archivos (3 personas).

e Valoracion Documental y Grupo Interdisciplinario (1
persona).

e Procesos Técnicos del Archivo de Tramite (3
personas).

e Unidad de Correspondencia y Control de Gestidn
Documental (1 persona).

¢ Elaboracion de Cuadro General de Clasificacién
Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental (1
persona).

Por su parte, el personal de la Coordinaciéon de Archivos
tomé los cursos impartidos de manera virtual por el
Archivo General de la Nacion relativos a:

e Taller de “Elaboracién de Fichas Técnicas de
Valoracién Documental”.

e Cumplimiento de la Ley General de Archivos y
normatividad en materia de archivos.

Sistema Automatizado de | Se liberd la actualizacién del Sistema Automatizado de
Gestion y Archivo (SAGA) Gestion y Archivo (SAGA), no obstante, no ha sido posible
llevar a cabo su implementacion para realizar pruebas.

Refrendo Registro Nacional de | El 05 de diciembre de 2025, se realizé el Refrendo del
Archivos Archivo de Concentracién de la Entidad en el Registro
Nacional de Archivos, contando con el codigo de registro
MX/533/05122024 con vigencia al 05 de diciembre de

2026.
Fiabars
f :,‘; (} - ‘/ - ’ \
L.C. Noe 57 Hernandez Lcda. Ai}d}e Rodriguez Ortega
Coordinado &Mﬁivo de IEPSA Directora General de IEPSA

Ciudad de México, 16 de enero de 2026.
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