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1.- Solicitud a los mandos medios y superiores de la
designacién o ratificacién de los Responsables de
Archivo de tramite de cada area

Se solicito al Jefe de cada unidad administrativa la ratificacion
y/o nombramiento del Responsable de Archivo de Tramite.

2.- Designacion o ratificacion del Coordinador de
Archivos y del Responsable del Archivo de
Concentracion

Se ratificod al Coordinador de Archivos y esta pendiente el
nombramiento del Responsable de Archivo de Concentracién

3.- Elaboraciéon de la Guia simple de archivos, y su
publicacion en el Portal de Obligaciones de
Transparencia

Se elaboré la Guia simple de archivo y se publicé en el Portal
de Obligaciones de Transparencia.

4.- Elaboracion y remision de oficio a la Comision
Nacional de Libros de Texto Gratuito, sobre la vigencia
del contrato de donacién de papel 1017/074/2007

El acuerdo continta vigente.

5.- Revision y acomodo de 613 cajas localizadas en el
Archivo de concentracion, para la elaboracién del
Inventario general por expedientes

Se encuentra en proceso.

6.- Curso de actualizaciéon a los mandos medios y
superiores sobre los procesos técnicos del Archivo de
concentracion y del proceso de baja documental

Se imparti6 la actualizacion a todas las Unidades
Administrativas de IEPSA de los Procesos Técnicos
Archivisticos para las transferencias Primarias, Secundarias y
Bajas documentales.

7.- Asistencia a los cursos de capacitacién impartidos
por el Archivo General de la Nacioén, acorde a la fraccién
VI del articulo 32 de la Ley General de Archivos

Se tomd de forma virtual la capacitaciéon para presentar las
bajas documentales por parte del AGN.

8.- Reuniones con la Coordinacion de Informatica y
Departamento de Soporte Técnico sobre la utilidad del
Sistema de Gestion Documental, o en su defecto para
dar inicio con la primera etapa (Analisis) para el
desarrollo de un Sistema automatizado de gestién
documental

Se llevaron a cabo las reuniones de trabajo con el area de
informatica para el seguimiento y revisién sobre el desarrollo
del sistema de gestién documental.
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9.- Busqueda, localizacion y solicitud de servicio de
fumigacion especializada para la documentacion
localizada en el Archivo de concentracion

Se realizo la fumigacion de los archivos de tramite y
concentracion.

10.- Baja documental de documentacion de
comprobacién administrativa inmediata, acorde al listado
sefalado en el Catalogo de disposicion documental
validado por el AGN.

Actividad en proceso, debido al rezago que presentan las
unidades administrativas en el tratamiento documental.

11.- Recepcién de transferencias primarias unicamente
de las areas que hayan dado su Vo. Bo. -durante el afio
2019 y 2020- para la valoraciéon y determinacion de
destino final de la documentacion localizada en el
Archivo de Concentracién

Actividad en proceso, debido a que la informaciéon contempla
varios afos y corresponden a varias Unidades Administrativas.

12.- Solicitud de asesoria formal al Archivo General de
la Nacién sobre los requisitos para la conformacion del
Archivo histérico de la Entidad

Debido al SARS Cov2 que provoco la pandemia de COVID19
no se ofrecié por parte del AGN asesoria.

13.- Valoracion documental y solicitud de tramite de baja
documental, ante el AGN, de documentacion
administrativa resguardada por Archivo de
concentracion.

el

Debido al SARS Cov2 que provoco la pandemia de COVID19
las solicitudes de dictamen y baja documental se encuentran
en proceso de presentacion ante el Grupo y su posterior envio
al AGN.

14.- Valoracién documental y solicitud de tramite de baja
documental, ante Ila Unidad de Contabilidad
Gubernamental de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico, de documentacién contable resguardada por el
archivo de concentracion.

Debido al SARS Cov2 que provocd la pandemia de COVID19
las solicitudes de baja documental se encuentran en proceso.

15.- Asistencia a las sesiones de acompafiamiento y
talleres impartidos por el Archivo General de la Nacién,
referentes al Catalogo de disposicion documental.

Debido al SARS Cov2 que provocé la pandemia de COVID19
se reprogramaron los talleres que impartira el AGN.

16.- Elaboracion y remision de oficio al Archivo General
de la Nacién sobre el estatus del Catalogo de disposicién
documental.

El Catalogo de Disposicion Documental de IEPSA no presenté
modificaciones.
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17.- Remision al Archivo General de la Nacion de las
solicitudes de dictamen de destino final, acorde al
calendario de recepcién sefalado por el oficio circular
DG/001/2019

Debido al SARS Cov2 que provocoé la pandemia de COVID19
las solicitudes de baja documental se encuentran en proceso.

18.- Solicitud a los Responsables de archivo de tramite,
de informacion sobre el total de expedientes
actualizados acorde al Catalogo de disposicion
documental validado en noviembre de 2107.

Se encuentra en proceso debido a que no esta actualizado el
Inventario documental.

19.- Acompanamiento a los Responsables de archivo de
tramite sobre cuestiones archivisticas.

Se llevé a cabo el acompafiamiento a las unidades
administrativas que lo solicitaron.

C. Jazmin Jiménez Luis

Elaboraron

“Lic. Ramon Alvdrado Zam

Ciudad de México, enero 2022



