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Actividades 	 Informe Artual 

Solicitud a los mandos medios y superiores de Ia Se solicitO al Jefe de cada unidad administrativa Ia ratificaciôn 
designaciOn 	o 	ratificación 	de 	los 	Responsables de y/o nombramiento del Responsable de Archivo de Tramite. 
Archivo de trámite de cada area  

DesignaciOn 	o 	ratificaciôn 	del 	Coordinador 	de Se ratificO al Coordinador de Archivos y está pendiente el 
Archivos 	y 	del 	Responsable 	del 	Archivo 	de nombramiento del Responsable de Archivo de Concentraciôn 
ConcentraciOn  

Elaboraciôn de Ia Gula simple de archivos, y su Se elaborO Ia Guia simple de archivo y se publicO en el Portal 
publicaciOn 	en 	el 	Portal 	de 	Obligaciones 	de de Obligaciones de Transparencia. 
Tra nspa rencia  

ElaboraciOn y remisiOn de oficio a Ia Comisiôn El acuerdo continua vigente. 
Nacional de Libros de Texto Gratuito, sobre Ia vigencia 
del contrato de donaciOn de papel 1017/074/2007  

RevisiOn y acomodo de 613 cajas localizadas en el Se encuentra en proceso. 
Archivo 	de 	concentraciOn, 	para 	Ia 	elaboraciOn 	del 
Inventario general por expedientes  

Curso de actualizaciOn a los mandos medios y 
Se 	impartiO 	Ia 	actualizaciOn 	a 	todas 	las 	Unidades 

superiores sobre los procesos técnicos del Archivo de 
Administrativas 	de 	IEPSA 	de 	los 	Procesos 	Técnicos 

concentraciOn y del proceso de baja documental 
Archivisticos para las transferencias Primarias, Secundarias y 
Bajas documentales. 

Asistencia a los cursos de capacitaciôn impartidos Se tomO de forma virtual Ia capacitaciôn para presentar las 
por el Archivo General de Ia NaciOn, acorde a Ia fracciOn bajas documentales por parte del AGN. 
VI del articulo 32 de Ia Ley General de Archivos  

Reuniones con Ia CoordinaciOn de lnformática y Se Ilevaron a cabo las reuniones de trabajo con el area de 
Departamento de Soporte Técnico sobre Ia utilidad del informática para el seguimiento y revisiOn sobre el desarrollo 
Sistema de GestiOn Documental, o en su defecto para del sistema de gestiOn documental. 
dar 	inicio 	con 	Ia 	primera 	etapa 	(Anâlisis) 	para 	el 
desarrollo de 	un 	Sistema automatizado de gestiOn 
documental  
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ActMdades 	 I 	 Informe Anual 

Büsqueda, localizaciôn y solicitud de servicio de Se 	realizO 	Ia 	fumigaciOn 	de 	los 	archivos 	de 	trámite 	y 
fumigacion 	especial izada 	para 	Ia 	documentaciOn concentraciOn. 
localizada en el Archivo deconcentraciOn  

Actividad en proceso, debido al rezago que presentan las Baja 	documental 	de 	documentaciOn 	de 
comprobaciOn administrativa inmediata, acorde al listado unidades administrativas en el tratamiento documental. 
senalado en el Catalogo de disposiciOn documental 
validado por el AGN.  

RecepciOn de transferencias primarias ünicamente Actividad en proceso, debido a que Ia informaciOn contempla 
de las areas que hayan dado su Vo. Bo. -durante el año varios años y corresponden a varias Unidades Administrativas. 
2019 y 2020- para Ia valoraciOn y determinaciOn de 
destino final de 	Ia 	documentación 	localizada en el 
Archivo de ConcentraciOn  

Solicitud de asesorla formal al Archivo General de Debido al SARS Cov2 que provocO Ia pandemia de COVID19 
Ia NaciOn sabre los requisitos para Ia conformaciOn del no se ofreciO por parte del AGN asesorla. 
Archivo histOrico de Ia Entidad  

ValoraciOn documental y solicitud de trámite de baja Debido al SARS Cov2 que provocO Ia pandemia de COVID19 
documental, 	ante 	el 	AGN, 	de 	documentaciOn las solicitudes de dictamen y baja documental se encuentran, 
administrativa 	resguardada 	por 	el 	Archivo 	de en proceso de presentaciôn ante el Grupo y su posterior envIo 
concentraciOn. al AGN. 

ValoraciOn documental y solicitud de trámite de baja Debido al SARS Cov2 que provoco Ia pandemia de COVID19 
documental, 	ante 	Ia 	Unidad 	de 	Contabilidad las solicitudes de baja documental se encuentran en proceso. 
Gubernamental de Ia Secretaria de Hacienda y Crédito 
Püblico, de documentaciOn contable resguardada por el 
archivo de concentraciOn.  

Asistencia a las sesiones de acompañamiento y Debido al SARS Cov2 que provocO Ia pandemia de COVID19 
talleres impartidos por el Archivo General de Ia Nación, se reprogramaron los talleres que impartirâ el AGN. 
referentes al Catalogo de disposiciOn documental.  

ElaboraciOn y remisiôn de oficio al Archivo General El Catalogo de Disposiciôn Documental de IEPSA no presentO 
de Ia Nación sabre el estatus del Catálogo de disposiciOn modificaciones. 
documental.  
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RemisiOn al Archivo General de Ia Naciôn de las Debido al SARS Cov2 que provocO Ia pandemia de COVID19 
solicitudes de dictamen 	de destino final, 	acorde al las solicitudes de baja documental se encuentran en proceso. 
calendarlo de recepciôn senalado por el oficlo circular 
DG/001/201 9  

Solicitud a los Responsables de archivo de trámite, Se encuentra en proceso debido a que no está actualizado el 
de 	informaciOn 	sobre 	el 	total 	de 	expedientes Inventario documental. 
actualizados 	acorde 	al 	Catalogo 	de 	disposiciOn 
documental validado en noviembre de 2107.  

Acompañamiento a los Responsables de archivo de Se 	llevO 	a 	cabo 	el 	acompañamiento 	a 	las 	unidades 
trámite sobre cuestiones archivisticas. administrativas que lo solicitaron. 

Elaboraron 
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Ciudad de Mexico, enero 2022 
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