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LE ’J IMPRESORA Y ENCUADERNADORA PROGRESO, S.A. DE C.V.

IEPSA

NORMAS GENERALES PARA E! REGISTRO, AFECTACION, DISPOSICION FINAL Y BAJA DE BIENES
MUEELES DE IMPRESORA Y ENCUADERNADORA PROGRESO, S.A. DE CV.

CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA. - Las presentes Normas establecen las bases, criterios y procedimientos de caracter general para el
registro, afectacién, disposicion final y baja de los bienes muebles propiedad de Impresora y Encuadernadora
progreso, S.A. de CV. La aplicacion de estas Normas se llevara a cabo sin perjuicio y en lo que no se oponga a
las disposiciones legales y reglamentarias que regulen de manera especifica los actos de que se trate.

Las atribuciones que en las presentes Normas se confieren a los Oficiales Mayores o equivalentes de las
dependencias, se entenderan conferidas a los Titulares de los Organos Desconcentrados

La Secretaria de la Funcién Publica sera la dependencia facultada para interpretar las Normas para efectos
administratives.

SEGUNDA - Para los efectos de estas Normas se entendera por

.

V.

V.

VI,

o0k Vi,
]

VIl

Acuerde administrativo de afectacion o destino final: Decision emitida por la Gerencia de
Administracion y Finanzas de reasignar un bien, reaprovecharlo o establecer su disposicion final.

Afectacian: la asignacién de los bienes muebles a un area, persona y/o servicic determinados;

Avallo: Es el resultado de! procesa de estimar el valor de un bien, determinande la medida de su
poder de cambio en unidades monetarias y a una fecha determinada. Es asimismo un dictamen
técnico en el que se indica el valor de un bien a partir de sus caracteristicas fisicas, su ubicacion, su
uso y de una investigacion y analisis de mercado;

Baja: la cancelacién del registro de un bien en el inventario de IEPSA, una vez consumada su
disposicién final o cuando el bien se hubiere extraviade, robado o siniestrado;

Bienes: los bienes muebles de propiedad federal que estén al servicio de IEPSA

Se ubican también dentro de esta definicién los bienes muebles que por su naturaleza, en los términes
dei articulo 751 del Cédigo Civil Federal, se hayan considerado como inmuebles y que hubieren
recobrado su calidad de muebles por las razones gue en el mismo precepto se establecen;

Bienes instrumentales: los considerados como implementos o medios para el desarrcllo de las
actividades gue realiza IEPSA, siendo susceptibles de la asignacién de un ndmero de inventario y
resguardo de manera individual, dada su naturaleza y finalidad en el servicio;

Bienes de consume: los que por su utilizacién en el desarrolla de las actividades que realiza IEPSA,
tienen un desgaste parcial o total y son controlados a través de un registro global en sus inventarios,
dada su naturaleza y finalidad en el servicio;

Bienes no utiles: aquéllos

a) Cuya obsolescencia o grado de deterioro impasibilita su aprovechamiento en el servicio;
b) Aun funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio;

c) Que se han descompuesto Y no son susceptibles de reparacion;

d) Que se han descompuesto Y su reparacion no resulia rentable;

e) Que son desechos y no es posible su reaprovechamiento, y
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IMPRESORA Y ENCUADERNADORA PROGRESO, S.A. DE C.V.

f) Que no son suscegtibles de aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de las sefaladas;

IX.  CABM: el Catalogo de Bienes Muebles de IEPSA;

X. Comite: el Comiteé de Bienes Muebles en IEPSA;

X Dependencias: las que integran la Administracién Publica Federal Centralizada 2 que se refiere el
segundo parrafo del articulo 10. de [ Ley Organica de la Administracién Publica Federal Ia
Procuraduria General de ta Repubiica, as unidades administrativas de Iz Presidencia de ia Republica
y los Organos Desconcentrados;

XIL. Desechos; Entre ofros, los residuos, desperdicios, restos y sobras de los bienes;

Xl Dictamen de no utilidad: el documento en el que se describe el bien y se acreditan las causas ds no
utilidad por el area que lo suscribe en términos de la fraccién VIl procedente;
XIv. Dispasicion final: Cuando se trasmite |2 propiedad de los bienes de IEPSA a terceros o

los bienes salen de su patnmonio (enajenacién o destruccion);

XV. Enajenacion: la transmision de la propiedad de un bien, como es el caso de la venta, donacion,
permuta y dacion en pago,

XVI.  Ley:la Ley General de Bienes Nacignales;
XV, Lista: ia lista de valores minimos que publica bimestraimente la Secretaria en el Diario Oficial de la
Federacion;
XVIIL Normas: las presentes Normas Generales para el registro, afectacion, disposicion final y baja de

bienes muebles de IEPSA;

XX, Procedimientos de venta: les de licitacién publica, subasta, invitacidn a cuando menos tres personas y
adjudicacion directa;

KX, Responsable de los recursos materiales: el Gerente de Administracion y Finanzas:
4

XX, Secretaria: la Secrelaria de la Funcidn Publica, a través de la Unidad de Normatividad de
Adquisiciones, Obras Publicas, Servicios y Patrimonic Federal;

XXI1. Valor para venta: el valor especifico, asignado por el respensable de los recursos
. g - -
matenales, para instrumentar la venta de bienes. con base al valor minimo;

XX, Valer minimo. el valor general o especifico que fije Ia Secrelaria o para el cual ésta sstablezca una
metcdclogia que lo determine, o el obtenido a través de un avalio, y

XXIV. Vehiculos los vehiculos terrastres

TERCERA.- La Gerencia de Administracién y Finanzas emitira los lineamientos y procedimientos
institucionales especifices, manuales. instructivos y formatos que se requieran para la adecuada administracién
y cantroi de los bienes muables, aimacenes e inventarios, con apege. en lo relativo al regisiro, afectacion,
disgosicion final y taja de dichos bienes, a lo previsto por las Normas.
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’J IMPRESORA Y ENCUADERNADORA PROGRESO, S.A.DEC.V.

IEPS

CAPITULO I
REGISTRO Y AFECTACION

CUARTA. - Para efectos del registrc de los bienes en inventarios, éstos se clasifican en "instrumentaies™ y "de
consume”, conforme a las definiciones contenidas en fas fracciones Vi y VIl de la noma segunda
respectivamente

QUINTA.- IEPSA emilird y mantendra aciualizado su CABM. IEPSA debera determinar la clasificacion e
incerporacién de los bienes que adquiera, y que no estén cansiderades en dicho catalogo

Cuando los bienes se encuentren dentro de algin grupo gue no les corresponda conforme al CABM, IEPSA
debera proceder Unicamente 2 su reclasificacion

SEXTA.- A los bienes instrumentaies debe asignarseles un nimero de inventario integrado por las siglas
IEPSA, la clave que l2 corresponda al bien de acuerdo con el CABM, el progresivo que determine IEPSA y, en
su casc, otros digitos que faciliten el controi del bien, tales como el afio de adquisicion. Los controles de los
inventarios se llevaran en forma dccumental o electrénica y los numeros deberan coincidir con los gue
aparezcan etiquetados o emplacados en los bienes

Respecto de los bienes de consume se llevara un registro global.
. SEPTIMA - Los bienes deben ser dados de alta en los inventarios a valor de adquisicion

Los bienes que, en su caso, produzca IEPSA se registraran de acuerdo con su costo de produccion y los
semevientes al valor gue se cotice en el mercado en la fecha de su adquisicion, captura o nacimiento, segun
se trate

En caso de no conocerse el valor de adquisicion de algin bien, el mismo podra ser asignado, para fines
administrativos de inventario por el responsable de los recursos materiales, considerando el valor de otros
hienes con caracteristicas similares o, en su defecto, el que se obtenga a través de olros mecanismos gue
juzgue pertinentes.

OCTAVA - En el caso de que |EPSA carezca del dacumento que acredite la propiedad del bien, &l responsable
de los recursos materiales proceders a levantar acta en la que se hara constar que dicho bien es de propiedad
de ia entidad y que figura &n los inventarios respectivos.

Cuando se extravie la licencia, permisc o cualguier otra documentacidn necesaria para el uso ©
aprovechamiento dei bien, se deberan realfizar las gestiones conducentas a su repasicion.

Sin perjuicic de lo anterior, seré responsabilidad del Gerente de Administracién y Finanzas el establecer los
controles que permitan la guarda y custodia de la documentacion que ampare |a propiedad de los bienes, los
registros correspondientes y la que por las caracteristicas de caca bien, se requiera, de conformidad con las

i disposiciones legales respectivas.
NOVENA.- El responsable de los recursos materiales determinara a los servidores publicos encargados de
| operar los mecanismos de contrel de los bienes que se ingresen a |[EPSA a traves de dreas distintas del
almacen

DECIMA - La afectacion de los bienes debers determinarse atendiendo a las necesidades rezles para 2
prestacian del servicio de gue se trate, y se controlard a través de documentos respectivos. en los que se
indicara ¢l arza. persena y/c servicic de asignacion del bien.

. Los bienes deberan utilizarse exclusivamente para &l servicio al que estén afectos.
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iEPSA

Para cambiar la afectacion de un bien deberan modificarse los documentos correspendientes, dejando
constancia del cambio

DECIMA PRIMERA - Los bienes instrumentales seran objeto de resguardo individual, medida que también
pedra adoptarse en refacion con los bienes de consumo en los casos en que esto sea faclible y conveniente a
juicio de IEPSA.

DECIMA SEGUNDA - £ Gerente d= Administracidn v Finanzas establecera las medidas necesarias para
realizar inventarios fisicos totales cuandc menaos una vez al ano y por muestrao fisico cuando menos cada tres
meses, cotejando [os bienes contra los registros en los inventarios

Cuando como resultado de la realizacion de inventarios los bienes no sean localizades, se efectuaran las
investigacicnes necesarias para su localizacion. Si una vez agotadas las investigaciones correspondientes los
bienes no son enconfrados, se levantara el acta administrativa a que se alude en el primer parrafo de la norma
décima tercera y se notificara al Organo Interno de Control a efecto de que, en su caso, se determinen las
responsabilidades a que haya lugar, considerando para tal fin lo dispuesto en la norma guincuagésima
segunda.

DECIMA TERCERA.- Cuando el bien se hubiere extraviado, robade o siniestrado;-IEPSA debers levantar acta
administrativa haciendo canslar los heches, asi como cumplir con los demas actos y formalidades establecidas
en |a legislacion aplicable en cada caso, procediéndose a la baja.

En los casos de bienes robados, extraviados o siniestrados en los que se requiera la transmision de dominio &n
favor de las aseguradoras, se procedera previamente a su disposicion final. a través del acuerdo citado en ia
norma decima sexta

DECIMA CUARTA.- En todos los casos de donaciones en especie que reciba IEPSA se deberan cotejar el
inventaric indicado en los documentos respectivos con el fisico. De encontrar diferencias éstas se haran
constar en el acta administrativa de recepcicn

Asimismo, el responsable de los recursos materiales verificara que se entreguen los documentos legales que
acrediten |z propiedad de los bienes y, en su caso, los permisos que permitan su uso

DECIMA QUINTA - En términos de lo dispuesto en el articulo 137 de Ia Ley, la contribucion del comodato de
bienes al cumplimientc de metas y programas del Gebierno Federal, asi como les términos del control y
seguimiento cerrespondientes, deberan hacerse constar en el contrate respectivo, el cual deberd ser suscnio
por el Gerentz de Administracidn y Finanzas en |[EPSA,

CAPITULO ilI
DEL ACUERDO ADMINISTRATIVO DE AFECTACION O DISPOSICION FINAL

DECIMA SEXTA.- El acuerdo administrativo de afectacién o disposicion final se hara constar por escritc. Este
acuerdo debe ser emitido de manera indelegable por el Director General o el Gerente de Administracion y
Finanzas de JEPSA.

Dicho acuerdo pedra incluirse en:

a) E! Programa anual de disposicién final de los bienes muebles. En este caso el citado acuerdo surtira
efectos en el momento de su disposicion final. Para la formulacién del programa en el anexo 1 se
presenta un formato. asi come €l instructivo respectivo, mismos que pueden ser utilizados en su
formulacion.

b} Tratandosa de la donacicn, en la autorizacion que, en su caso, otorgue el Gerente de Administracion
y Finanzas
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IMPRESORA Y ENCUADERNADORA PROGRESO, S.A.DEC.V.

Cuando se trate de los casos de donacion que deben ser sometidos a autorizacion del Comite, el

acuerdo debera obtenerse una vez que dicho Grgano colegiado Iz auterizd, salvo que se encuentrs en &l
Programa a que se refiere el inciso a) de la presente Norma

Dicho acuerdo podra referirse a uno ¢ mas bienes detidamente identificados de manera individual

DECIMA SEPTIMA - El acuerdo Unicamente es de aplicacion en IEPSA. De igual forma la expedicion del
acuerdo sélo debe rezlizarse en los casos de enajenacidn o destruccion.

DECIMA OCTAVA.- También sera necesario expedir el acuerdo adminisirativo de desincorporacion en los
casos a que se refieren el cuarto parrafo del articulo 131 de la Ley.

DECIMA NOVENA .- El scuerdo debera formar parte del o los expedientes en los que se contenga la
informacion relativa a 1a disposicion final de los bienes, cuya documentacién sera conservada por el tiempo que
establezcan Ias disposiciones legales.
CAPITULO IV
DISPOSICION FINAL Y BAJA

VIGESIMA - El respensable de los recursos materiales debe establecer las medidas que sean necasarias para
evitar la acumulacion de bienes no Gtiles, asi como desechaos de los mismoes

VIGESIMA PRIMERA - IEPSA procedera a la enajenacién o destruccion de sus bienes sdle cuando hayan
dejado de serie utiles.

El dictamen de no utilidad y la propuesta de dispesicion final del bien estaran a cargo de:

a). La elaboracion del dictamen de no utilidad.- Por el Subgerente de Adquisiciones y
Contratacién de Servicios, y

b) La autenzacion del dictamen de ne utilidad, asi como la sutonzacion de la disposicion
final - Correspondera de forma expresz a Gerente de Administracion y Finanzas.

El dictamen de no utilidad contendra cuande mencs

1). La identificacién de los bienes no utiles. En este caso podra anexarse una lista en la que se
identifiquen dichos bienes: asi come, en su caso. €l nimero de inventario corespondiente.

2). La determinacion de si lcs bienas aun no son considerados como desecho, o bien se encuentran con
esta caracteristica;

3). La descripcion de manera clara y contundente de porqué los bienes no son Utiles. En termines de ia
norma sagunda fraccion VI,

4). En su caso, la determinacion de si se ubican en los supuestos del cuarto parrafo del articulo 131 de
la Ley;

5). Fecha de elaboracion, asi como el nombre, cargo y firma de quien elabora y autoriza el dictamen de
no utilidad, y

8). En su caso, ofra informacién que se considere necesaria para spoyar el dictamen de na ufilidad,
tales come las normas emitidas conforme la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién: estudio
costc beneficio. dictamenes elaboradas por pentos, etc.
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IMPRESORA Y ENCUADERNADORA PROGRESO, S.A. DEC.V.

VIGESIMA SEGUNDA. - El Directer General, autorizars de maneara indelegable, a mas tardar el 31 de enero de
cada gjercicio fiscal, el programa anual de disposicion final de bienes. Este programa solo podra ser medificado
por dicho servidor publico y, las adecuaciones correspondientes podran realizarse antes de concluir el ejercicio
gue corresponda.

Se pedra autorizar el programa después de la fecha indicada cuando ccurran circunstancias sxtraordinarias o
se presenten causas supervenientas

Las adecuaciones, pedran referirse. entrs olres, a cambios en la disposicicn final ¢ en la eliminacién ¢ adicién
de bienes o desechos.

Una vez autorizado el programa debe difundirse, dentro de los cinco dias habiles siguientes a su autorizacién,
en |la pagina en internet de IEPSA.

VIGESIMA TERCERA.- | EPSA efectuara la venta de sus bienes dentro de la circunscripcién teriterial o
regional en donde sa encuentre, por lo que para determinar el procedimiento de venta aplicable, debera tomar
como referenciz &l mente del valer mintmo de diches bienes.

VIGESIMA CUARTA - Comrespondera a IEPSA verificar la capacidad legai y profesional de los vaiuaderes
distintos al Instituto de Administracion y Avallos de Bienes Nacionaies, instituciones de crédito y corredores
publicos que pretendan contratar

La vigencia del avaluo sera determinada por el valuador de acuerdo con su experiencia profesional, sin que en
ningun casgc pueda ser mencr a ciento ochenta dias nafurales. En su caso, se incluira una férmuia o
mecanismo para actualizar el avaluo.

IEPSA no debera ordenar la practica de avaiuos respecte de los desechos de bienes comprendidos en la Lista.
Cuando se considere que el valer incluido en dicha Lista nc refleja las condiciones prevaiecientes en el
mercado, e! responsable de los recursos materiales debe comunicarlo a la Secrataria de la Funcion Publica.

En los avaluos que se emitan debe establecerse Unicamente el valor comercial el cual se define comao el valor
mas probable estimado. por el cual un bien se intercambiaria en la fecha del avallio entre un comprador y un
vendedor actuandc por vciuniad propia, en una operacion sin intermediarics, con un plazo razonable de
exposicion donde ambas paries actuan con conocimiento de los hechos pertinentes, con prudencia v sin
compulsién

Cuando se demuestre que lgs avallos no fueron emitidos en les términos establecides en 2l contram
respectivo o s2 incurrid en practicas indebidas, los valuadores seran sancionados en términos de las
disposiciones legales correspondientes.

VIGESIMA QUINTA - El valor minimo considerado debera estar vigents cuande menos hasta la fecha en que
se difunda o publigue la convecatoria o en la fecha en que se entreguen las invitacicnes a cuandc menaos res
personas, segun sea el caso.

Ern los casos ds adjudicacicn directa, permuta o dacién en pagc. el vaior minimo detera esiar vigente en fa
fecha en que s= formalice la operacion respectiva;

VIGESIMA SEXTA.- Para determinar el valor minimo de venta en el casa de vehicules, |IEPSA debera;

I.  Aplicar la Guia EBC o Libro Azul (Guia de Informacién a Camerciantes de Automaviles y Camiones y
Aseguradores de la Republica Mexicana), edicion mensual o trimestral que corresponda, a fin de
esiabiecer el valcr promedio de los vehiculos, el cual se obtendra de ia suma del precio de venta y el
precio de compra dividide entre dos;

Il.  Venficar fisicamente cada vehicule lenando el formato que para tal efecto se presenta en sl anexo 3 2
ias presentes Normas, con ia finalidad de obtener el factor de vida Util de los vehiculos, mismo que
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resultard de Iz aplicacion de les puntuaciones respectivas de cada uno de les concegios de dicho
formato, v

11 Muitiplicar el factor de vida Ltil por el vaior promedio cbtenido.

Cuando se trate de vehiculos cuves valores no aparezcan en la Guia ESC o Libro Azul (Gula de Informacion a
Comerciantes de Automoviles y Camionas y Aseguradores de la Republica Mexicana), o bien de aquellos que
cdenido al servicio s cual fusron afecios hubieren sufrido modificaciones y sus caracteristicas no estén
plenaments identificadas en el mencicnado documento, como pueden ser, entre otros, camiones con cajas de
carga. pipas-tanque y amtulancias, su valor sera determinado mediante availo,

Cuando los vehiculos, per su estado fisice, se consideren como desecho ferreso, 1a determinacion de su valer
mirnimo debera obtenerse con base an la lista

En el supuesto de gque los vehiculos se encuentren con los motores desbielados, las transmisiones ©
tracciones dafadas, o que para su uso se requiera efectuar reparaciores mayores, el valer correspondients se
determinara a través de avaiuo, salvo que se encuentran en el estado fisico que se indica en el parrafo
precedente.

El responsable de los recursos materiales designara a los servidores publicos encargados de obtener el valor
minimo de los vehiculos. conforme a Io dispuesto en esta Norma.

VIGESIMA SEPTIMA - IEPSA podran vendar bienes mediante los procedimientos de:
I.  Licitacion publica incluyendo la subasta
1. invitacion a cuando menos tres personas, 0
1. Adjudicacion directa.

Para fines de estas Normas, la licitacion plblica inicia con la publicacion de la convocatoria en los terminos
indicados en el presents documente Y la invitacion a cuando menos tres personas con la entrega de |a primera
invitacién; ambas conciuyen con el fallo.

La donacién, la permuta, la dacién en pago, la transferencia y el comodato inician con la presentacion al
Cemité y. en su caso con la autorizacién del Gerente de Administracion y Finanzas le [EPSA y, concluyen con
la enirega de los bienes, a excepcién del comodate, en €l que termina con la restitucion de los bienes a IEPSA

VIGESIMA OCTAVA - Con el cbjeto de que la seleccion de los procedimientos para la venta de bienes se
realice con criterics de sconomia. eficacia. eficiencia, imparcialidad y honradez que aseguren las mejores
condicianes para |[EPSA, ésta pedra llevar a cabo la venta de bienes sin sujetarse al procedimiento de licitacion
publica, 2 través del procedimiento de adjudicacidn directa cuando el valer de los bienes no sea superior al
equivalente a mil dias de salaric minimo general vigente en el Distrito Federal.

Asimisma. cuanda =i valor de los bienss no rebase el equivalente a cuatro mil dias de salarioc minime general
gent2 2n ef Distrito Fedsral, IEFSA. bajo su responsabilidad, podra convocar a una invitacion a cuande
mencs ires oerscnas, por considerarse sctusiizado el supuesto de excepcion de situacién extraordinaria,
debide a los costos aue imglicaria su publicacién en el Diario Oficial de la Federacion, sin requerir autonizacion
e la Sscurstaria.

(o]

VIGESIMA NOVENA - Las convacatorias publicas para la venta de los bienes deberan difundirse por un scle
dia &n e Diano Oficial de la Federacidn y en ia pagina da IEPSA en Intemst

Por causas justificadas. IEPSA pedra difundir en olras publicaciones la venta de s bienes mueties, siempre
que 2o NG s23 motive gara aumentar el valer de 1as bases de tener 8sias un COsio.
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Las convocatorias podran referirse a una o mas licitaciones y contendran come minimo los siguientes datos:

1A

VI.

VL. -

VIIL

Nombre de |IEPSA,

" Descripcién general, cantidad y unidad de medida de los bienes;

Valor para venta de los bienes;

Lugar(es}, fechas y horarios en gue los interesados podran obtener las bases y, en su caso, precio y
forma de pago de las mismas.

IEPSA podra librements determinar si las bases se entregardn en forma gratuita o tendrén un precio,
en cuyo caso podran ser revisadas por los interesades previamente a su pago, el cual sera requisite
para participar en [a licitacién;

Lugaries), fechas y horarios de acceso a los bienes;

Forma y porcentaje de !a garantia de sostenimiento de las ofertas,

Lugar, fecha y hora de celebracion de los actos de presentacion y apertura de ofertas y de fallo y. en
5u caso, de la junia de aclaraciones a las bases;

Plazec maximo en gue deberan ser retirados los bienes, y

Sefialamiento de que se procedera a la subasta de los bienes que no se logre su venta, siendo postura
legal en primera almoneda las dos terceras partes del valor para venta considerado para la licitacién, y
un 10% menos en segunda aimoneda.

El acto de presentacion y apertura de ofertas debera celebrarse dentro de un plaze no inferior a diez
dias habiles contados a partir de la fecha de publicacion en el Diaric Oficial de la Federacion.

TRIGESIMA.- Las bases que emita IEPSA para las licitaciones publicas se pondran a disposicion de los
interesados, tanto en el domicilic sefialado al efecto como en la pagina electrénica de la convocante, a partir
del dia de inicio de la difusién, hasta inclusive el segundo dia habil previo al del acto-de presentacion y apertura
de ofertas.

Las bases deberan contener comeo minime lo siguiente:

1.

]

Nombre de IEPSA;

~ Descripcion detallada y valor para venta de los bienes;

Requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar, como son la acreditacion de la
personalidad del participante, la obligacion de garantizar el sostenimiento de la oferta, de presentar la
oferta en un solc sobre cerrado y, en su caso, de exhibir el comprobante de pago de las bases.

IEPSA podra incluir otres requisitos, siempre y cuando se indique en las bases el objeto de ello y no
limiten Ia libre participacién de los interesadcs, como seria el caso, entre otros de que sélo pueden
participar en una partida,

Sefalamiento de la obligatoriedad de una declaracion de integridad, a través de la cual los licitantes,
bajo protesta de decir verdad, manifiesten que se abstendran de toda conducta tendiente-a lograr
cualquier ventaja indebida;

Instrucciones para la presentacion de las ofertas,
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iIEPSA
VI,

Vil

VIIL

XI.

Xil

XL

XIV.

XV.

AVL

XVIL

SORA Y ENCUADERNADORA PROGRESO, S.A. DE C.V.

Lugar, fecha y hora de celebracién de los aclos de pressntacién y apertura de ofertas v emision de
fallo

Plazo para modificar las bases de Ia licitacién. Solamente podran efectuarse modificacicnes hasta
inclusive el segundo dia habil anterior al del acto de presentacion y aperiura de ofertas. Dichas
madificaciones se haran del conccimianic de ios interesados por los mismaos medios de difusicn de Iz
convocateria, salvo que calebren una junta de aclaraciones en la que comuniquen |lzs medificaciones

Sera obligacidon de los interesados en participar en coblener la copia del acta de la junta de
aclaraciones, misma que también sera coiccada en la pagina en Internet de la convoc:ante y formara
parte de las bases de |a licitacién

A la junta de aclaraciones podra asistir cualquier persona, aun sin haber adquirido las bases de
licitacién, registrando Unicamente su asistencia y absteniéndose de intervenir durante el desarrolle de
la reunion;

SeAalamiento de que sera causz de descalificacion el incumplimiento de alguno de los requisitos
esenciales establecidos en las bases, asi como &l que las ofertas presentadas no cubran el vaior para
venta fijado para los bienes. También serd motivo de descalificacion si se comprueba que algun
licitante ha acordado con ctro u otros astablecer condiciones para provocar la subasta u cbtener una
veniaja indebida

Los liciiantes cuyas propuestas s2 ubiquen en &i supuesto referente 2 que ne cubran el vaior para
venta fiiado para los bienes podran participar en la subasta, salvo los gue se comprucbe que
establecieron acuerdos para provacaria u obtener aiguna ventaja indebida,

Criterios claros para 'a adjudicacicn, entre los que se encuenira si la adjudicacion se realizaré por lote
0 por partida:

Indicacion de que la garantia de sostenimienic de las ofertas se hara efecliva en caso de gue s
medifiguen o retiren las mismas, o el adjudicatario incumpla sus cbligaciones en relacion con ef gago:

Establecsr que de presentarse un empate, la adjudicacién se efectuara a favor del participante que
rasulte ganador del sorteo manual por insaculacién que celebre IEPSA en el propio acto de falio. E!
sorteo consistira en la participacion de un boleto por cada oferta que resulte empatada y depesitados
en una urna transparente y vacia, de la que se extraera el boleto del participante ganador;

Fecha limite de pago de los bienes adjudicadoes;

Lugar, plazo y condiciones para el retiro de los bienes;

Causas por las cuales |z licitacién podra declararse desierta;

Las reglas a las gue se sujetara la subasta de ios bienes;

En su caso, la formula o mecanisme para revisar el precio de los bienes cuando se trate de coniratcs
que cubian el retiro de bienes o sus desechaos y ello corresponde a un pericdo al menes superior a dos
meses, vy

En su caso, las instrucciones para participar utilizando tecnclogias de la informacion y comunicacicn, a

través del sistema que establezca la Secretaria 0 el que desarrolle IEPSA, siempre y cuando se
garanticen los principios de fiabilidad, integridad e inalterabilidad.

TRIGESIMA PRIMERA.- En los procedimientos de licitacion plblica e invitacién a cuando menos tres
personas, IEPSA exigira a los interesados que garanticen el sostenimiento de sus cfertas madiante cheque
certificado o de caja en favor de £sta, cuyc mento sera del diez por ciento del valor para venta, documento gue

Oficinas y Planta: San Lorenzo
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sard devusito s ios 'ntﬂ'esades al teamine dei evante, salvo el del participante ganadoer, o cual sera censervado
por 1a convosanie a tituic de garantiz de pago o= ios bisnes.

Correspondard a IEPSA calificar y. en su ¢aso, ragistrar, conservar y devalver las garantias que los ilaitantes
presentan.

TRIGESIMA SEGUNDA - Tada perscna interssada que satisfaga fos requisitos ce las bases tendrs derscro a
participar, 2 excepcidn de los servidores publicos que intervengan en los acles reiativos @ 1as enajenacicnes,
sus cényugas o parientss consanguiness y por afinidad hasta ef cuario grado o civiles, o de ierceros con los
gue dichos servidoras tengan vinculos privados o de nagocios.

En la fecha y nora previamente estabiecidas, |IEPSA debera iniciar el acto de presentacién y apertura de
ofertas, en el que se dara leclura en voz alta a las propuestas presentadas por cada uno de los licitantes,
informandose de aguellas que se desechen por incumplimientc de algunc de los requisites establecides,
precisando fas causas en cada casc.

No sera motive de descalificacién gl incumplimientc a algin raguisito que haya esiablecido ia convocants para
facilitar la conduccion del procedimients, tales come: [a utilizacién de mas de un sobre, protecsion de datos con
cinta adhesiva transparente, presentacion de oferlas engargoiadas o encuadernadss, varias copias de las
propuestas, entre otros, y en general cuaiguier requisito cuys proposite no sea esencial para la venla g2 jos
bisnes.

Lz convocante amitira un dictamen gue servird como base del failo, pudiende dar a conocer éste en el mismo
acto © bien 2n un acto pubiico postericr, en un plazo que no excederd de cinco dias habiles contados a partir
de iz facha dal 2clo de presentacion y aperiurs de ofertas.

IEPSA fevantara acta 3 fin de dezr constancia de ios actos de presentacion y aperiura de ofenas y de failo, la
cuzl serad firmada por 05 asistentas, sin que la omisién de este requisiio por los licitantes pueda invalidar su
contenide y afectcs.

A los actos de caracter poblico de las licitaciones podran asistir los licitantes cuyas propuestas hubiesen side
desechadas; asl como cualguier persona aun sin haber adquindo las bases, en cuyo caso unicaments
registraran su asisiencia y se abstendran de intervenir durante 2l desarrclio de dichos actos.

TRIGESIMA TERCERA .- En 2l caso de que el licitante ganador incumpla con el pago de los bienes, IEPSA
hara sfeciva la garantia correspondients y podra adjudicarios a |2 segunda o siguientes mejorss oferlas que
reunan los requisitcs esiabiecidos.

Sin perjuicio del ejercicio de la garantia aludida en el parrafo precedente, aquellos licitantes que por causas
imputatles a los mismos no retiren los bienes en al menos dos ocasiones durante un afo contade a2 partir del
dia limite que tenia para el primer refiro, estaran impedidos para participar n procedimientes de venta de
cienes que convogue 'EPSA durants dos artos calendario 2 partir 2 que le sea natificada dicha situacion.

TRIGESIMA CUARTA - IEPSA dzciarara desieriz la licitacién pdoiica en su totalidad o en algunais} ds sus
partidss, segln sea & o289, cuando s< actualice cualquiera de ics siguientas supuesics.

a) Minguna persona adguiers ias bases;

b} Nadie se raglstre para participar en el acto de presentacion y apertura de ofertas;

¢} Cusndo los fcitantes adquirieron las bases, cumpliercn con los requisitos para su registro. perc
incumplieron con oiros requisitos esenciales de la licitacion. entre los gue se encuentran, e ro

presentar ofens para ia licitacion ¢ ésta fue inferior al valer para venta o, nc presentarcn garantia de
sostenimianto =n este supuesto en &l acta del failo se debe indicar que se procede a la subasta.
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IEPSA

En ios casos de los incisos a) vy b}, se debs asentar en el acla que se levante para dichos supuestos que
izmbign se deciara desierta |12 subasa

TRIGES!MA QUINTA.- La realizacion de |z subasta se sujetara a o siguients:

a)

bj

c)

d)

e)

g)

h)

i

k)

LHCINES y

Se senalara en la convecatoria y en las bases de licitacion, que una vez emitido el fallo, se procedera
a a3 subasta &n &l mismo evenic, respecto de las partidas que se declararon desiertas en los 1erminos
del inciso ¢} de fa norma tnigésima cuarta, precisando gue sera postura legal en primera 2imeneda ias
dos terceras partes del valor para venta considerade para la licitacion, y un 10% menos en segunda
almeneda,

Debe establecerse en [as bases el procedimiento que se describe en la presente Norma:

Sélo podran participar guienes hubieren adquirido las bases de Ia licitacion; cumplide con requisitos de
registro y otorguen garanlia respecto de las partidas que pretendan adquirir, la que servira como
garantia de sostenimiento de las posturas correspondientes y de page en &l caso del ganador.

El valer de la garantia de sostanimiento sera del disz por ciento cel vaior para venia de la parlida o
partidas en las que pratenda adquirir y pcdrd ser preseniada en las formas que se 2siabiecen enla
migesima primera de {as presentas Normas;

En primera almoneda se considerara “postura legal” 1a que cubra al menos ias dos tercerzas partes dei
vaior para venia fijade para iz lictacien:

. L.3s posturas se formularan per escrito conteniendo:

- | nombre y domicilio del posicr,;

« lacantidad que se ofrezcia por los bienes, y

* La firma autografa del postor ¢ representante registrado;

Iniciada la subasta se revisaran ias posturas, desechando las gue no cubran por lo menos la legal;

Se procedera, en su caso, a la lectura de las posturas aceptadas. Si hubiere varias se declarara

preferente la mayor v, en caso de empate, se celetrara sortec manual sélo para efectos de dicha

declaracicr, en ics térmings sefialados en la norma igésima fraccien Xi;

Si en la primera aimoneda ne hubiere postura legal, se realizard enseguida una seagunda,
deduciendi en ésta un diez por cienio de la poslura legal anterier;

leclarada preferente una postura, se preguntara a los posiorss si alguno desea mejoraria én ¢

porceniajs o suma minimos gue al efecio determine previamente la convocanta 2n 1as regias
raspectivas establecidas en las bases. En el caso de que aigunc la mejors antes de que
transcurran cinco minutos de hecha la pregunta, se interrcgar2 a los demas sobre si desean
puiaria vy asi sucasivameants ss procedera con respecto a las pujas que 32 hagan. Fasadoes cince
minutes sin gue se mejore la sltima postura © puja, se declarara fincada Ia subasta en favor del
posior que ia hubiera hecho.

En cuanto a la formulacién de las pujas, le sera aplicable lo dispuesto inciso e) anterior:

Si celebrada la sequnda almeneds no se hubiese preseniado postura legal, se deciarara desienta

fa subasia
|EPSA rasclvera, bajo su responsabilidad, cuaiquier cuestion que se suscite relativa a la subasta.
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CSORA Y ENCUADERNADORA PROGRESO, S.A.DE C.V.

1) En el acta que se levante can motivo de |a subasta, se deberan registrar todas y cada una de las
posturas y pujias gua se presenten, asi como el desarrollo del evento.

Seran aplicabies a la subasta, en lo gue no contravengan su regulacion especifica, las disposicicnes relativas a
1a licitacién contenidas en las bases respectivas

En caso de que el postor ganador incumpla con el page de los bienes, IEPSA hara efectiva la garantia
carrespondiente y podra adjudicar dichos bienes a la segunda o siguientes mejores posturas o pujas aceptadas

La subasta no debe incluirse en los procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas y adjudicacion
directa. ’

TRIGESIMA SEXTA.- Cuando ss declaren desiertas la licitacion y la subasta en una, varias o todas las
partidas, IEPSA, sin necesidad de zutorizacion alguna. podra venderias a través de los procedimientes de
invitacion a cuando menas tres personas o de adjudicacién directa a valer de segunda almoneda.
TRIGESIMA SEPTIMA - IEPSA, bajo su responsabilidad, y previa autorizacion de su Comité, podra vender
bienes sin sujetarse al procedimiento de licitacion publica, celebrando los de invitacidn a2 cuando menos tres
personas o de adjudicacion directa, segun resulte mas conveniente a sus intereses, cuando se esté en alguno
de los siguientes supuestos:
I. Ccurran condiciones o circunstancias extraordinarias o imprevisibles, o situaciones de emergencia, o
Il. No existan por lo menacs tres posibles interesados capacitados legalmente para presentar oferias.

Para fines de la presente Norma la solicitud de autorizacion debera efectuarse por escrito acompariando al
mencs lo siguiente:

1) Solicitud firmada por el responsable de los recursos materiales;

2) Indicacion y acreditamiento del supueste que se invaca para la excepcidn a |z licitacion;

3) Identificacién del procedimiento que se aplicara, invitacion a cuando menos tres personas adjudicacién
directa y, acreditamiento de al menos dos de los criterios de eficiencia, eficacia, economia,
imparcialidad y honradez que fundamentan la seleccion del procedimiento de excepcion;

4) Ildentificacion de los blenes y su valor,

5} Copia del avalic respectivo o referencia del valor minimo, ios que deberan encontrarse vigentes tanto
en la solicitud, como en lo dispuesto en la norma vigesima quinta;

6) Copia del dictamen de no utilidad,

7) Copia del acuerdo administrative;

8) Constancia del dictamen favorable del Comité;

9) Tratandose de adjudicacicn directa, la identificacion de quién es el adjudicatario, salvo que se trate del
caso contemplado en el articulo 31 fraccion Xil, de la Ley de Adgquisiciones, Arrendamientos y

Servicios del Sector Publico

TRIGESIMA OCTAVA.- El procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas se llevara a cabo
conforme a lo siguiente
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. La invitacion debe difundirse entre los posibles interesadeos, de manera simultanea via fax, correg
electrénico, entre otros; a través de la pagina en Internet de IEPSA y en los lugares accesibles al
piiblico en las oficinas de |a convocante

il. En las invitaciones sg indicar3, como minimao, ia descripcién v cantidad de los bienes a enaienar, su
valer paras ventz. garantia, condicionss de pago, plazo y iugar para &l retire de los bienes y fecha para
ia comunicacion dai fallo;

I, Los plazos para la prasentacién de las cfertas se fijaran para cada operacién atendiendo al tipo de
bienes a enajenar, asi como 3 fa complejidad de su elaboracion;

IV. L= aperiura de los scbres gue contengan las ofertas podrs realizarse sin la presencia de los postores
correspendientes, pero invariablemente se invitara a un representante del érgano intermno de contrel en
IEPSA, y

V. Las causas para declarar desiera Ia invitacién a cuando menos tres perscnas seran:
a). Cuando no se presenten propuestas, y

b).Cuando ninguno de los participantes satisfaga los requisitos esenciales establecides en la
invitacion

TRIGESIMA NOVENA - La enajenacion de desechos generados periadicamente, debe realizarse de manera
oportuna a travas del procedimiento que comespenda, sin fraccionarias, mediante contratos con vigencia de
hasta un afo. Para el caso de una vigencia mayor se requerird la previa autorizacion del Comité, sin que pueda
exceder de dos afios.

En su caso debera pactarse la cbligacidn de ajustar los pracios en forma proporcional a las variaciones que
presente |a lista o el indice gue se determine. La falta de retiro opertuno de los bienes podra ser metivo de
rescision del contrato.

CUADRAGESIMA - Las donaciones deberan formalizerse mediante la celebracion de los contrates
respechvos.

En el clausuiado sz estableceran fas pravisiones para que los bienes se destinen al objeto para el que fuercn
donados.

En ningun casc ocrocederan do naciones para su posteror venta por e! donatario, al menes durante un 2o
posterior a !a firma del contrato.

En los casos en que la donacién requiera de la autorizacién de la Secretaria, se remitira al menos lo siguiente:
1). Solicitud por escrito;

2). Identificacidn del donataric y la determinacién de que s2 ajusia a los sujetos senalados en el
articulo 133 de la Ley Cuando se trate de asociaciones de beneficencia o asistencia,
educativas o culturales, asi como las que prestan algun servicio asistencial publico, copia
simple del acta conslitutiva de dichas asociaciones o sociedades y sus reformas.

£n ningun caso procaderan donacicnes a ascciaciones ¢ sociedades de las que formen parts
2l conyuge o los parientes consanguinecs hasta el cuario grado, per afinidad o civiles, del o
los servidores publices que en cuaiguier forma intervengan en la donacion;

3). Copia del dictamen de no ulilidad de los bienes;
4). Ccnsiancia cel dictamen favorable dei Comité respectivo
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51 Copiz de la autorizacién del Director o del Gersnte de Administracion y Finanzas de [EPSA,

). Copia del acuerdo administrativo, v

7i Reaizcién de los bienas a dorar y su vaicr (indicando si s2 llevara s caoo a valor de adguisicién
¢ de inventario, uno u otro).

En todo caso, la respansatilidad sera del Secretaric Ejecutivo del Comité o Subcomité correspondiente, asi
comgo de ia veracidad de la informnacién remitida a la Secretaria

CUADRAGESIMA PRIMERA - IEPSA podrén llevar a cabo la destruccién de bienes cuando:

L. Por sus caracteristicas o condiciones entrafien riesgo sn materia de seguridad. salubridad o medio
ambiente

i Exista respecto de elios dispesicion legal o administrativa que la ordene;
L Exista riesge de uso fraudulento, ©
" Habiéndose agetado los procedimientos de enajenacién viabies, no exista persona interesada.
La configuracion de cualquiera de las hipétesis sefialadas debera acreditarse fehacientemente.

. En ics supuestos a2 que se refieren las fracciones | y |l, IEPSA d=bera observar las disposiciones legales ¢
administrativas aplicables v !a destruccién sa llevard a cabo en ccordinacion con las autoridades compeltantes.
de requerirse normativamente.

IEPSA invitara & un representante del drgano inferno de contrel al acto de destruccion de bienes, dei que se
levantara acta para constancia, misma gue sera firmada por los asistentes.

CUADRAGESIMA SEGUNDA.- Séla después de que se haya formalizado y censumado la disposicién final de
los bienss conforme a estas Normas y demas disposiciones aplicables, procedera su baja, la qua también se
debera llevar a cabo cuando el bien se hubiere axiraviado en definitiva, robado o entregado a una insttucion de
segurcs come consecuencia de un siniestro, una vez pagada la suma correspondients.

IEPSA deberz registrar las bzjas que efeclien, sefialando su fecha, causas y demas datos necesarios para.
conocer con precision la dispesicién final de los bienes de que se trate.

En ef casc de muerte de semovientes susceptibles de enajenacion, su baja procedera hasta que ésta se haya
realizado )

CAPITULO V
COMITE DE BIENES MUEBLES

: CUADRAGESIMA TERCERA - E! Director de IEPSA debera disponer el establecimiento de! Comité de Bienes
i Muebles respectivo, cuya integracién y funcionamiento se sujetara a lo previsto en el presente Cagpitulo.

Facultades
I. Elaboerar y autorizar el manual de integracion y funcionamiento respective;

Il. Aprobar el calendario de reuniones ordinarias
. ill. Llevar a cabo el seguimiento del programa anual de disposicién final de bienes musbles:
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IMPRESORA Y ENCUADERNADORA PROGRESO, S.A. DE C.\V.

IV. Analizar los casos de excepcion al procedimientc de licitacion publica previsios en el tercar
parrafa de!l articulo 132 de esta Ley y proponerlos para su auterizacién a la Secretaria;

V. Autorizar los actos para la desincorporacion patrimonial de desechos, con vigencia mayor a un
ano;

VI. Autorizar ia donacidn de bienes cuyo valor no exceda del equivalente a quinientos dias de
salario minimo general vigente en &l Distrito Federal;

VIl. Cuando le sea solicitado por ! Oficial Mayor o equivalente, analizar la conveniencia de celebrar
operaciones de donacion, permuta, dacién en pago, transferencia o comodato de bienes
muebles;

Vill. Nombrar a los servidores publicos encargados de presidir los actos de apertura de ofertas y de
fallg,

1X. Analizar los informes trimestrales de conclusion o tramite de los asuntos sometidos ai comité,
asi como de todas las enajenacionss efsctuadas en el periodo por 1a entidad, a fin de, en su
caso, disponer las madidas de mejora o correctivas necesarias, y

X. Aprobar el informe anual respecto de los resultados cbtenides de su actuacion, en a2 primera
sesion del gjercicio fiscal inmediato posterior, asi como someterlo a |a consideracion del fitular
de la dependencia. |a Procuraduria General de la Republica y las unidades adminisirativas de la
Presidencia de la Republica correspondiente

En ningtn caso pedran los comités emitir las autorizaciones o aprobaciones a que se refiere
este articulo, cuando falte el cumplimiento de algln requisitc o no se cuente con los documentos
esenciales exigidos por las disposicicnes aplicables. En consecuencia, no produciran efecto
alguno los acuerdos condicionados en cualquier sentido.

Las normas a que se refiere el articulo 129 de esta Ley, precisaran cuales son los documentos
esenciales referidos

CUADRAGESIMA CUARTA - El Comité se integrara por el Gerente de Administracion y Finanzas, quien lo
presidira; el Subgerente de Adquisiciones y contratacidn de Servicios, quien fungird como Secretario Ejecutivo;
los titulares de las siguientes &reas: Gerencia Comercial, Gerencia de produccién, Subgerencia de contabilidad
y Finanzas, Departamento de Compras, Departamento de Almacen e Inventarios y de la Coordinacién de
Informatica, gquienes fungiran como vocales con derecho a voz y voto.

Fungirén como asesores como parte del comité el representante del érgano interno de coritrol y uno del area
juridica y quien en su caso, designe la Sacretaria de la Funcién Publica.

Los miembros titularas de los Comités pedran nombrar cada uno a un suplente, el cual debera tener el nivel
inmediato inferior y sdlo podra participar en su ausencia.

Los invitados y asesores gue asistan a las sesiones para proporcionar o aclarar informacion de los asuntos a
tratar, tendran derecho a voz y no a voto.

CUADRAGESIMA QUINTA - Los documentos esenciales para que el Comité emita una autorizacicn o
aprobacién, son:

L. Dictamen de no utilidad para los casos de enajenacién y transferencia;

. Solicitud o conformidad para donacién, permuta, dacién en pago, transferencia o comodato de bienes,
suscrita por &l o los interesados:

CULTURA PARA EL PROGRESO 15721
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ncias que screditen debidamante la coniribucién del comodats ¢on los programas def Gobierne
, asi como 'z estrategia da control y seguimiento coraspondiants

T L J
N
f.L
i U'I
93. o

v Constancias gque acrediten Iz procedencia e idonsidad de los sciicitantes para ser taneficiarics 2n los
terminos de los diverscs su"hestas pravistos porfa Ley, y

. Relacit izs bienes cbieto de 2 operacion y sus valores {(de adquisicion: de invanlario, valer

2 avallg, segun resuite aplicatie).

CUADRAGESIMA SEXTA.- En términos de lo dispuesio en los articulos 140 y 141 de la Ley. Ics intsgrantes
de! Comité iendran las siguientes funciones y responsatilidades:

I Presidente: Fropcner 3! Comitgé e grden del dia de ias reuniones ordinarias vy sxiraordinarias
coordinar y dirigiv ias reunicnes del Comig y convecar, sdlo cuando se justifique. & reuniones
axiraordinanas,

Ik Secretaric Ejecutivo: Vigiiar g corrscia exoedicién dei orden del dia y del listade de los asuntes que
se Irataran, incluyendo fos documenios de apoyo necesarics; remitir a cada intsgrante gel Comiie |z
documentacion de los asunios = tratar en la reunidn a celebrarse, asl como levaniar el acla
correspondienie a cada sesidn

También se encargarad de registrar jos scusrdos y realizar su seguimiento, de resguardar la
documentacién inherente ai funcionamientc del Comité, y de aque{las otras que le sncomiendsn &
Presidente o el Comité.

Para el mejor desempefio de sus funciones y responsabilidades, el Secretaric Ejecutivo podra
auxilarse de un Secretano Técnico, guien asistird a las reuniones dei Comité con derecho avoz y no a
voto;

. Vocales: Enviar al Secrstario Ejecutivo los documentos de los asuntas gue a su juicio deban tratarse
en el Comité: anaiizar Iz documentacidn de la reunion a celebrarse; aprobar, en su caso, | orden del
dia; votar los asuntos con base en las canslancias que obren en la carpeta de irabajo respectiva y
realizar las demas’ funciones que les encomienden el Presidente o el Comitg, v

IV, Asesores: Prestar cperniuna y adecuada asesoria al Comite en el ambilo de su competencia

Los asesores nc deberan firmar ningdn documento que contenga cualquier decisién inherente 2 las
funciones del Comité; unicamanis suscribiran las actas de cada sesidn come constancia de su
participacion.

CUADRAGESIMA SEPTIMA - De acuerdo con lo dispuesto en los articuios 140 v 141 de !a Ley, as reunicnes
de ios Comitas s= realizaran conforme a lo siguienta:

I Las cordinanas se efectuaran mensualimente, siempra que exisian asuntos a iratar. Soic en cascs
justificados, 2 soiicitud de! Prasidents del Comité o de iz mayoria de sus miembros, se realizaran
sesiones exiraordinarnas,

1. inrvariablamente se debera contar con la asistencia del servidor publico que funjs como Presidente dal
Comité o da su suplente Se entanders que existe quirum cuando asistan como minimo l2 mitad mas
una de los miemoros con derecho a voio: las decisiones se lomaran por maycona; en ¢aso de empate.
guisn presida lendra veio de calidad;

1. S& considerard como asisienciza ia particinacién de los miembros del Comité z través de
wideoconferencias en tiempe real, fo cual debera hacerse censtar en ef acta respectiva. recabandoss
en su oportunidad las firmas correspondientss,

alapa, C.P. 08830, Méxica, DF
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. £! orden del dia y los documentcs correspondisntas de cada semon se entregaran a los inlegrantes dei
Comité cuandc menos con dos dias habiles completos de anticipacién para rauniones ordinanas, y oe
un dia hatil completo pars ias exiraordinanias. Dicha Informacién podra ser remiliga ulilizande medios
magnéticos o a lravas de correo electronico, siempre y cuando s& cumpla cor los plazos establecidos

V. Los asuntos gue se sometah a la consideracion del Comité se presentaran en formates que contengan
la informacion resumida de gs casos a tratar en cada sesion, los que firmaran, en su caso, los
miembros. asistenies que tengan derecho a voz y voto. De cada sesion se levantard acta, la cual
invariabiemente debera ser firmada por tcdos los que hubiesen asistido, y

Vi No se requerira que al inicic de cada ejercicio fiscal se lleve a cabo =l protoceio de instaiacion o
reinstalacion del Comité; bastara que cada afo se reinicie la numeracion de ias sssiones
corespendientes

CAPITULC VI
DISPOSICIONES FINALES

CUADRAGESIMA OCTAVA. - Cuando un servider publico extravie un bian, IEPSA, a través def Crganc intema

de conirol, podra dispensar e! fincamientc de ias responsabilidadss en que incwrra, cumpliendc con los

termines y condicicnes establecides’ en ef articulo 48 de la Ley de Presupuesto, Contabilidac y Gasto Plblico

Faderal, siempra quz e respansable resarzz el dafo ocasionado, mediante la reposigon del bien con uno

iguaic de caracieristicas simiiares al sxtraviado, 0 haga ei pago del misme al valer que rija en 2se momento en
mercade para un bien gualo equivalente.

CUADRAGESIMA NOVENA.- Los padicipanies que adviertan actos irregulares durante los precedimisntos de
venta pedran salicitar al drgano interno de contrel en IEPSA se aplique el recurso de revisién astablecido en la
Lay Federal de Precedimiento Adminisirative, a efecto de que éste determine lo conducente en términos de ias
previsiones de dicha Ley y. en su caso, imponga as sanciones previstas en la Ley Federal de
Respansabilidades Administrativas de los Servidores Publicos. -

QUINCUAGESIMA.- IEPSA conservara en forma ordenada y sistematica toda la documentacién relativa a los
actos gque realicen conforme a las Normas, cuando menos por un lapso de cince afos, excepte la
documentacion contable, en cuys caso se esiara a lo previsto por las disposiciones aplicables.
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Los datos que deberan incluirse en el programa, aparecen numerados en orden progresivo, los cuales se sefialan en el espacio respectivo, dentro del
correspondiente,

Cuando se imprima este formato deberan omitirse dichos nameros.

: M

2.

13.

14.

156,
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"PROGRAMA ANUAL DE DISPPOSICION FINAL DE LOS BIENES MUEBLES" U)

im

B

. ) 0
Siglas o logotipo de IEPSA M
03]

Nombre de [EPSA O
Py

Ejercicio que corresponda. #
<

Namero de la hoja y total de éstas m
7

Descripcion del tipo de bienes programados para desincorporacion en el ejercicio que corresponda (mobiliario y equipo de oficina, de computo, maquinaria)
vehiculos, bienes de desecho segun lista de valores minimos, etc.). %
Unidad de medida de los bienes (piezas, kilogramos, litros, etc.). %.Jt
Cantidad de los bienes sujetos a desincorporacion en el gjercicio. %
T I

Programacion de las acciones correspondientes a la disposicion final (por trimestre [como en el formato], bimestral, mensual, etc.). W]
O

Sefialar la disposicion final que corresponda, enajenacion, donacion, permuta, dacion en pago, destruccion, etc. A
s

Especificar la forma de obiener el valor de los bienes (avalio, Gula EBC, lista de valares minimos, olro). U
A

Para efectos de conocer el resultado, al final del ejercicio que termina se debera indicar la cantidad de bienes que fueron desincorporados. O
o

La farma de reflgjar el grado de .cumplimiento en el ejercicio (se divide la cantidad original programada entre la cantidad que se alcanzé al concluir €]0
ejercicio). g}

O

Se podra ulilizar para sefialar alguna informacién que se considere relevante para aclarar algun dato o para exponer aspectos del cumplimiento al programa >
Cantidad lotal de los bienes programados para desincorporar,
Nombre, cargo y firma del responsable de la elaboracién del programa.

Nombre y firma del Direclor General.
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Y ENCUADERNADORA PROGRESO. S A DECV.

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL ANEXO 2

IEPSA "DETERMINACION DEL VALOR MINIMO DE VEHICULOS™
1. Logotgo y nombre compieto da [EPSA,
2. MNumero conseculiva para ei cantral intemo de [EFSA.
3 Fecha de ltenado del formato.
4. Descnpcién completa canforme 3 [a tarjeta de coniroi (Marca, Linea, Madelo, Tipo, NGmero

Econdmico, Motor, Serie, Placas y. en su caso, numerc del Registro raderai de
Autamaviles)

Nombre del area donde estuve adscrito ef vehicuin.

Localizacion del vehiculo.

Calificacion real de cada uno de los sistemas que integran la unidad. (Carroceria, Motor ¥
Sistema Eléctnca, Suspension e Intericres).

OO

| EJEMPLO (Aletas 0.5} + (Biseles 0.0, Cbs. Rotos) + {Cajuela 2.0) + [Caia\;'-uraa 1.0) + {Cofre 2
{Cristaizs pusrtag 1.8, Obs. Unc esta estreliado) + (Defensas 3.0} + (Espejes laterales 0.0) + (!'-’a
cuartos 0.3) + (Faros unidades 0.7) + {Limpiadores 2.0) + (Maniias exteriores 1.0} + (Megailén 3 G
{Malduras 0.9 Ots. no tienei + (Parabrisas 3.0) + (Parrlia 2.0} = {Puertas 4.0) + (Salpicaderas 4
+ {Tapdn d= gasclina C2) + (Tapcnes de ruasdas 0.4, Obs. sélo tiene dos) + (Toide 2.0)
CARRCCERIA 328

NOCTA: La caiificacion maxima gue se le puede dar ai cistema de CARROCERIA sera de 350

=3

o

1

5 Obssrvaciongs para cada sisiema.
& Calificacion de cada parte que compone !os sistemas, de acuerdo al estado fisico an gu
ancuentra. en ralacian 2 Is puntuacién maxima :

in
i
mw

EJEMPLO: La calificacion maxima de ia parriila es de 2.0, pero en case de estar estrellada ia rzai

. seria de 1.5y de no tensriz 0.0

Par otre lade, en case de que alguna parie no le sea aplicabie al tipo de vehiculc gque sz verfica
{coma podrian ser las aietas, muelies. reloi), 12 calificacidn que se indicara sera la maxima.

10. Cbservacionas para cada parie de los sistemas.- Invariablemente se deberan anotar las
causas por las qus, en su caso, se disminuya la calificacién maxima para cada parte de los
sistemas.

EJEMPLO: Biseles - rotos

1. Suma del total de cada uno de los sistemas y obtencion del factor de vida atil.

EJEMPLO: A+3+C+0 = FACTCR DE
100 VIDA UTIL

12 Observaciones generzies.
NOTA: En casa de que s2 trate da venicules eguipados, se debera tomar comd base para e caicudo
de! valor no of gque agarecs para esie lipo de unidades en ia \..\de EEC ¢ Ubr Azul (Cuia de
‘r' srmacitn a2 Comerciantes de Automdviles y Camiones y Aseguradores de ia Repdbiica

gicana).

£3. Caicule vaior minimo:

ey

Férmula:

Frecio de Venta ~Precio de Compra Vaior Factor de VALOR
. (EBCY (EBC)\————= Promedio X Vida util = MINIMO

s
14. Valor minima con numero y letra.

15. Nombre y firma del servidor publico respensable de (a2 verificacion fisica.
16. Nombre y firma dei servidor publico responsable del calcule

. ' 17. Nombre y firma dei servidor publice encargado del area.
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